医药费门急诊报销整理办法
1， 发票先看日期，一年度内（去年4月1日—当年3月31日）
2， 查看当年、历年费用均为0（医保帐户余额为0），剔除无关发票。
3， 挂号费、医药费分类，按顺序整理好（时间顺序，老的在上，新的在下）
4， 附加支付为0的表示在自负段支付，所有相关发票将“自负”段显示金额加起来（不用看现金支付栏目）
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5， 出现附加支付金额全部归类共负段支付，将其所有相关发票中现金支付段的自负金额相加得出总数，1-2500元乘以70%；2501-5000元乘以80%；5000元以上乘以90%；
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挂号计算方法比较特殊，例如下图：可补助部分为自负10.8-自费6=4.8
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6， 如出现附加支付，附加支付为0的自负段支付发票都不需要提交。仅整理附加支付后的发票。
7， 整理所有发票，按时间顺序，订书钉装订，填表格，一人一表装信封，信封填好个人信息。
姓名 
1、自负段内：XXXX元 
2、共负段内：1-2500元部分 XXXX元 
                     2501-5000元部分 XXXX元 
                     5000元以上 XXXX元 
8， 学校工会审核金额把以上各项金额相加（按比例），自负段需要扣除300元。
9， 填写汇总表
1

